
办公用品采购/领用申请表

申请日期： 2025-09-01

申请部门： 监督执纪综合室 申请人： 江西南方纪检收发文

序号
固定类办公用品

类
领用/采
购数量

单价 金额
易耗办公用品

类
领用/采
购数量

单价 金额

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

移动硬盘 USB3.0 
新元素系列

Elements 2.5英寸 
(2TB)

1 540.00 540.00

 4cm档案袋 A4
加厚混浆牛皮纸
文件袋资料袋 10

只/包

5 8.10 40.50

0.00

档案盒 无酸纸牛
皮纸资料盒/文件
盒 厚50mm A4 

10只/包

5 35.10 175.50

0.00

76*76mm黄色
便利贴粘性便签
纸 备忘留言纸/

记事贴 100张/本

5 2.63 13.15

0.00
绘画书写铅笔学
生铅笔 2B（红
色） 12支/盒

12 0.78 9.36

0.00
莱茵河复印纸打
印纸  500张/包 

8包/箱
48 21.38 1026.24

0.00
固体胶胶棒 36g 

12支/盒 12 1.89 22.68

0.00
5号电池 聚能环
无汞碱性电池 2

节/卡
5 6.18 30.90

0.00
7号电池 聚能环
无汞碱性电池 2
节/卡 30卡/盒

5 6.22 31.10

0.00

彩色长尾夹燕尾
夹金属票据夹 

6#/15mm 60只/
筒

3 7.38 22.14

0.00

彩色长尾夹 
2#/41mm票夹
燕尾夹票据夹夹

子 24只/筒

3 16.11 48.33

0.00

双头多用油性记
号笔签字笔勾线
笔 12支/盒 (黑

色)

3 1.26 3.78

0.00
爱普生

（EPSON） 
T06E1 009墨水

4 108.00 432.00
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黄斌 同意 2025-09-02 09:51 (0)

赵强 同意 2025-09-02 15:48 (0)

陈庭锋 同意 2025-09-02 16:07 (0)

李贺冲 同意 2025-09-02 17:24 (0)

江西南方纪检收发文 2025-09-02 17:24 (0)

发起人附言

空白光盘商城并无相关产品，价格为预估价（淘宝搜索50片/盒价格），最终价请以实际价格为准。

2025-09-02 09:49

处理人意见区 （共6条，0个赞） 与我相关 （共1条）

发自移动客户端

13

14

15

0.00

心相印（Mind 
Act Upon 

Mind） H200 茶
语系列抽纸 盒抽
2层200抽面巾纸
*3盒 3包/提 12

2 17.55 35.10

0.00

心相印（Mind 
Act Upon 
Mind） 

DT15130 茶语丝
享系列纸巾3层抽
纸面巾纸餐巾纸 

130

1 22.01 22.01

0.00 空白DVD光盘 1 60.00 60.00

金额合计 2512.79

部门负责人

【同意】   

     2025-09-02 09:51

分管领导

【同意】   

     2025-09-02 15:48

办公室负责人

【同意】   

     2025-09-02 16:07

办公室分管领导

备注：采购价格参照专属商城http://jxnfsn.jxctwy.com/中的价格填写。注意区分固定类办公用品和易耗类办公用品。
固定类办公用品：指可长期时间，不易损耗的办公用品，比如：计算器、订书机、剪刀之类。
易耗类办公用品：容易损耗的办公用品，比如：打印机硒鼓、打印纸、订书钉、中性笔之类。

隐藏空意见

2025/9/3 14:38 打印

https://office.cnbm.com.cn/seeyon/common/print/captPrintForm.jsp?from=formPrint&isEdge=true&contentType=20&viewState=1&warter=false 2/3



江西南方行政收发文 2025-09-03 13:53 (0)
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